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實用文寫作 網上資源 
 
 

網上資訊發展迅速，同學查考資料，幾乎都不必到圖書館翻查書刊，只要在互聯網搜尋器上輸入

關鍵字詞，不消幾秒鐘，相關資訊就排山倒海出現在你面前，實在非常方便。可是網上資訊有真知有

訛傳，有些網站不求甚解，東抄西拼，錯誤遺漏、張冠李戴的情況在在不少，同學必須小心篩選。遇

有疑問，最好還是到圖書館翻書查證，或者請教老師。 

  下面為同學介紹一些有用的實用文寫作網上資源。 

網上資源 內容 

實用寫作參考資料 
 http://www.emb.gov.hk/index.aspx?langno=2&nodeID=3603 
 教育統籌局製作，大致涵蓋各種實用文寫作，解釋詳盡。 

學校實用文 

 http://www.chineseedu.hku.hk/LanguageFunction/practical/1st/index.php 
 香港大學教育學院製作，探討九類常用的學校實用文寫法和特點，包括

書信、通告、會議記錄、報告、計劃、評論、專題介紹、演講辭、新聞

稿等。設有範文示例及互動練習。 

通告類文書的寫作 
 http://www.cbs.polyu.edu.hk/ctlydial/notice/ 
 香港理工大學中文及雙語學系製作，分概論、格式結構、類別示例三個

單元。 

商業書信的寫作 
 http://www.cbs.polyu.edu.hk/ctlydial/homepage/ 
 香港理工大學中文及雙語學系製作，分概論、格式和結構、專門用語、

類別和示例四個單元 。 

實用文寫作 
 http://www.cle.ied.edu.hk/chinese/le/chinese/practical%20writing/ 
 香港教育學院語文教育中心製作，討論通告、家長信及報告三種實用文

寫作，除文類介紹外，並設有預習、示例及問題討論。 

中國貿易應用文 
 http://www.tdctrade.com/correspondence/chinese_cor/toc.htm 
 香港貿發展局製作，介紹商務書信、通告、啟事的寫作。 

其他相關網上資源 
 貿發局常用詞彙：http://www.tdctrade.com/correspondence/glossary/ 
 中國經貿新詞詞典：

 http://www.tdctrade.com/correspondence/dictionary/IntroChin.htm 

 
遇疑難，可以問誰？ 

 自學中心實用文寫作論壇：https://cuforum.cuhk.edu.hk/forum_list.html?admin=1983)#uage=en 
自學中心輔導信箱：http://www.ilc.cuhk.edu.hk/Chinese/mailbox.htm 
 致電約見本中心導師：2609 8733 
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